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	NAZWA USŁUGI:

	Wydanie zezwolenia na usunięcie drzewa/krzewu

	I. SPOSÓB ZAŁATWIENIA SPRAWY:

	1. Forma pisemna.

2. Załatwienie sprawy wymaga złożenia kompletnego wniosku w Urzędzie Gminy Wisznia Mała. 

    INSTYTUCJA PEŁNOMOCNICTWA W SPRAWIE MOŻE MIEĆ ZASTOSOWANIE.

3. Wniosek o wydanie zezwolenia na wycięcie drzewa/krzewów do pobrania na stronie internetowej 

    www.wiszniamala.pl, lub w sekretariacie urzędu – I piętro, pokój Nr 17.

4. Wniosek należy złożyć w sekretariacie Urzędu Gminy Wisznia Mała – I piętro, pokój Nr 17  w godzinach otwarcia 

    Urzędu, lub przesłać korespondencyjnie na adres: Urząd Gminy Wisznia Mała  55-114 Wisznia Mała ul. Wrocławska 9.  

    Osobiste złożenie wniosku może zostać potwierdzone na żądanie składającego.

5. O prowadzonym postępowaniu wnioskodawca jest informowany przez Urząd korespondencyjnie.

6. Decyzję można odebrać osobiście lub może ona zostać wysłana pocztą (o formie odbioru decyduje wnioskodawca), 

    Odbiór osobisty dokonywany jest po identyfikacji odbierającego (wnioskodawca lub pełnomocnik). 

  

	II. WYMAGANE DOKUMENTY:

	- Wniosek o wydanie zezwolenia na wycięcie drzewa/krzewów,

- Pełnomocnictwo do reprezentowania wnioskodawcy (tylko w przypadku, gdy wnioskodawca nie występuje osobiście)

- Dowód opłaty za pełnomocnictwo (tylko w przypadku dołączenia pełnomocnictwa).

- rysunek lub mapę określającą usytuowanie drzewa lub krzewu w stosunku do granic nieruchomości i obiektów 

  budowlanych istniejących lub budowanych na tej nieruchomości.

- Zezwolenie wydawane jest na wniosek posiadacza nieruchomości. Jeżeli posiadacz nieruchomości nie jest właścicielem  

  lub użytkownikiem wieczystym, do wniosku dołącza się zgodę jej właściciela, w przypadku współwłasności zgodę 

  wszystkich współwłaścicieli.

W przypadku braku wymaganych dokumentów wnioskodawca zostanie wezwany do uzupełnienia dokumentacji.



	III. OPŁATA SKARBOWA:

	- za usunięcie drzewa/krzewu wnioskodawca wnosi opłatę o charakterze administracyjnym. Wysokość opłaty ustala w 

  drodze decyzji Wójt Gminy na podstawie obowiązujących  przepisów. Wysokość opłaty jest zależna min.  od obwodu 

  pnia, rodzaju i gatunku drzewa. 

Uiszczenie opłaty następuje w terminie 14 dni od dnia, w którym decyzja ustalająca wysokość opłaty stała się ostateczna.

-  Wydanie zezwolenia na usunięcie drzewa/krzewu jest zwolnione z opłaty skarbowej.

–17 zł. za pełnomocnictwo (tylko w przypadku dołączenia pełnomocnictwa).

Wpłatę należy uiścić gotówką w kasie Banku w Urzędzie Gminy Wisznia Mała lub przelewem bankowym na konto Urzędu nr 72 9591 0004 2001 0020 0514 0002.



	IV. TERMIN ZAŁATWIENIA SPRAWY:

	- do 30 dni od daty złożenia wniosku.  

- w sprawach szczególnie skomplikowanych termin załatwienia sprawy może zostać przedłużony do  60 dni.

Do ww. terminów nie wlicza się terminów przewidzianych w przepisach prawa dla dokonania określonych czynności, zawieszenia postępowania oraz opóźnień z winy strony lub z przyczyn niezależnych od organu.




	V. JEDNOSTKA ODPOWIEDZIALNA:

	- Referat Remontowo-Inwestycyjny i Ochrony Środowiska –pokój nr 2 /parter/ tel. 71-312-70-25 wew. 58 ; 

    e – mail: ug_wisznia@wiszniamala.pl

- Nadzór nad realizacją usługi sprawuje Kierownik Referatu RIOŚ



	VI. TRYB ODWOŁAWCZY I SKARGOWY:

	Stronie przysługuje prawo wniesienia odwołania do Samorządowego Kolegium Odwoławczego we Wrocławiu za pośrednictwem Wójta Gminy Wisznia Mała w terminie 14 dni od dnia doręczenia decyzji stronie.



	VII. PODSTAWA PRAWNA:

	- Ustawa z dnia 16 kwietnia 2004 roku o ochronie przyrody (Dz. U.  z 2009r nr 151, poz. 1220 ze zm.).

- Ustawa z dnia 16 listopada 2006 r. o opłacie skarbowej (Dz. U. z 2006 r., nr 225, poz. 1635 ze zm.). 

- Ustawa z dnia 14 czerwca 1960r. Kodeks Postępowania Administracyjnego (t. j. z 2000r. Dz. U. nr 98 poz. 1071 ze zm.)

- Rozporządzenie Ministra Środowiska z dnia 13 października 2004r. w sprawie stawek opłat poszczególnych rodzajów i    

   gatunków drzew  (Dz. U. z 2004r nr 228 poz. 2306 ze zm.)



	VIII. FORMULARZE WNIOSKÓW:

	Wniosek o wydanie zezwolenia na wycięcie drzewa/krzewów- załącznik nr 1 (formularz FZ45)


	IX. DODATKOWE INFORMACJE:

	- Informacje dotyczące wykonania usługi można uzyskać pod nr telefonu 71 312 70 25 wew. 58.

- przepisy prawa przewidują zwolnienia z opłat za wycięcie drzewa/krzewów. Katalog zwolnień zawiera art. 86 ustawy o 

  ochronie przyrody.

- Na wniosek, złożony w ciągu 14 dni od dnia, w którym decyzja, stała się ostateczna, opłatę można rozłożyć na raty lub 

  przesunąć termin jej płatności, na okres nie dłuższy niż 3 lata, jeżeli przemawia za tym sytuacja materialna 

  wnioskodawcy. Decyzję w tej sprawie wydaje organ gminy.
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