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	NAZWA USŁUGI:

	Zawarcie umowy dzierżawy lub najmu; przedłużenie umów

	I. SPOSÓB ZAŁATWIENIA SPRAWY:

	1. Forma pisemna- umowa.
2. Załatwienie sprawy wymaga złożenia kompletnego wniosku w Urzędzie Gminy Wisznia Mała. 

   INSTYTUCJA PEŁNOMOCNICTWA W SPRAWIE MOŻE MIEĆ ZASTOSOWANIE.

3 Wniosek należy złożyć w sekretariacie Urzędu Gminy Wisznia Mała – I piętro, pokój Nr 11  w godzinach otwarcia 

    Urzędu, lub przesłać korespondencyjnie na adres: Urząd Gminy Wisznia Mała  55-114 Wisznia Mała ul. Wrocławska 9.  

    Osobiste złożenie wniosku może zostać potwierdzone na żądanie składającego.

5. O prowadzonym postępowaniu wnioskodawca jest informowany przez Urząd korespondencyjnie.

6. Umowę można odebrać osobiście lub może ona zostać wysłana pocztą (o formie odbioru decyduje wnioskodawca).

  

	II. WYMAGANE DOKUMENTY:

	- Wniosek o dzierżawę z załącznikiem graficznym – szkic terenu wnioskowanego do dzierżawy sporządzony na kopii 
   mapy ewidencyjnej lub zasadniczej.

UWAGA! W przypadku wniosku o przedłużenie umowy dzierżawy nie należy do wniosku dołączać żadnych dokumentów 

- Pełnomocnictwo do reprezentowania wnioskodawcy (tylko w przypadku, gdy wnioskodawca nie występuje osobiście)

- Dowód opłaty za pełnomocnictwo (tylko w przypadku dołączenia pełnomocnictwa).

W przypadku braku wymaganych dokumentów wnioskodawca zostanie wezwany do uzupełnienia dokumentacji.



	III. OPŁATA SKARBOWA:

	- zwolnione z opłat


	IV. TERMIN ZAŁATWIENIA SPRAWY:

	- Około 1,5 m-ca dla procedury bezprzetargowej,
- Około 3 m-cy dla procedury przetargowej.

(Procedura najmu nieruchomości przebiega podobnie jak w przypadku dzierżawy)

- do 30 dni w przypadku przedłużenia umowy.



	V. JEDNOSTKA ODPOWIEDZIALNA:

	- Referat Gospodarki Nieruchomościami i Planowania Przestrzennego–pokój nr 1 /parter/,
  Tel.  71 312 70 25 w. 50, fax 71 312 70 68

  e – mail: ug_wisznia@wiszniamala.pl

- Nadzór nad realizacją usługi sprawuje Kierownik R-NP.



	VI. TRYB ODWOŁAWCZY I SKARGOWY:

	Nie przysługuje



	VII. PODSTAWA PRAWNA:

	- Ustawa z dnia 21 sierpnia 1997 r. o gospodarce nieruchomościami (Dz. U. z 2010, Nr 102, poz. 651 z późn. zm.),
- Uchwała Nr II/5/98 Rady Gminy Wisznia Mała z dnia 25 marca 1998 r. w sprawie określenia zasad nabycia, zbycia i 

   obciążania nieruchomości oraz ich wydzierżawiania i najmu na okres dłuższy niż 3 lata,

- Uchwała Nr III/XXXVIII/300/02 Rady Gminy Wisznia Mała z dnia 12.06.2002 r. zmieniająca uchwałę w sprawie 

  określenia zasad nabycia, zbycia i obciążania nieruchomości oraz ich wydzierżawiania i najmu na okres dłuższy niż 3 

  lata,

- Uchwała Nr IV/XLV/274/06 Rady Gminy Wisznia Mała z dnia 26 kwietnia 2006 r. w sprawie ustalenia stawek czynszu za 

   dzierżawę gruntów komunalnych.

-  Uchwała nr I/6/95 Rady Gminy Wisznia Mała z dnia 15.02.1995 r. w sprawie ustalenia stawek czynszu za lokale 

    użytkowe.

- Ustawa z dnia 23 kwietnia 1964 r. - Kodeks cywilny (Dz. U. z 1964, Nr 16, poz. 93 ze zm.)

- Uchwała Nr VIII/40/90 Rady Gminy Wisznia Mała z dnia 21.12.1990 r. w sprawie ustalenia miesięcznych stawek czynszu 

   za lokale użytkowe.

- Ustawa z dnia 8 marca 1990 r. o samorządzie gminnym (Dz. U. z 2001, Nr 142, poz. 1591 ze zm.)



	VIII. FORMULARZE WNIOSKÓW:

	Wniosek niestandaryzowany - formularz nie występuje


	IX. DODATKOWE INFORMACJE:

	- Informacje dotyczące wykonania usługi można uzyskać pod nr telefonu 71 312 70 25 wew. 50.
Tryb postępowania:

- przyjęcie wniosku,

- wizja w terenie,

- skompletowanie wymaganych opinii (Architektura, geodezja, Wydział Inwestycji)

- sporządzenie wykazów nieruchomości przeznaczonych do dzierżawy i podanie do publicznej

  wiadomości przez wywieszenie na tablicy ogłoszeń Urzędu, umieszczenie na stronie internetowej

  Biuletynu Informacji Publicznej Urzędu, ogłoszenie w prasie na okres 21 dni,

- sporządzenie ogłoszeń o przetargu nieruchomości przeznaczonych do dzierżawy i podanie do

  publicznej wiadomości przez wywieszenie na tablicy ogłoszeń Urzędu, umieszczenie na stronie

  internetowej Biuletynu Informacji Publicznej Urzędu (w przypadku trybu przetargowego), 

- przetarg (w przypadku trybu przetargowego)

- podpisanie umowy.

Oddawane w dzierżawę (najem) mogą być nieruchomości stanowiące własność Gminy Wisznia Mała w myśl przepisów ustawy z dnia 21 sierpnia 1997 r. o gospodarce nieruchomościami.

Oddanie w dzierżawę (najem) nieruchomości następuje w formie przetargowej lub bezprzetargowej, przez zawarcie umowy cywilno – prawnej na piśmie, która określa prawa i obowiązki stron umowy.

Dzierżawca (najemca) oprócz czynszu określonego w umowie płaci podatek od nieruchomości naliczony przez Wydział Podatków.
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