Nabor nr 3/2017/SAPO

Dyrektor
Samorzadowej Administracji Placowek Oswiatowych Gminy Wisznia Mafa
Kryniczno, ul. Szkolna 6, 55-114 Wisznia Mata

ogtasza nabdr na stanowisko referenta ds. ptac i ksiegowosci

Nabdr dotyczy zatrudnienia
- W wymiarze czasu pracy — 1/2 etatu

-na czas okreslony
-planowany termin zatrudnienia 01.04.2017.

Wymagania niezhedne

-Obywatelstwo polskie

-Petna zdolnos¢ do czynnosci prawnych oraz korzystanie z petni praw publicznych

-Brak skazania prawomocnym wyrokiem sgdu za umysine przestepstwo écigane z oskarzenia publicznego
lub umysine przestepstwo skarbowe

-Wyksztatcenie wyzsze lub $rednie kierunkowe

-Podstawowa znajomo$¢ sposobu naliczania ptac w o$wiacie

-Znajomosc¢ zagadnieri klasyfikacji budzetowej i sprawozdawczoséci budzetowej w zakresie ksiegowosci
budzetowej

-Co najmniej 2 letni staz na stanowisku w ksiegowosci — preferowany w ksiegowosci rachunkowosci
w jednostkach sektora finanséw publicznych

-Umiejetnos¢ praktycznego stosowania przepiséw prawa

-Dobra umiejetnosc obstugi komputera w srodowisku Windows, programéw pakietu MS Office, znajomos¢
systemow ksiegowych

-Predyspozycje osobowosciowe: samodzielno$é, zaangazowanie, odpowiedzialno$é, umiejetnoéé pracy
zespotowe],

-Mile widziane doswiadczenie w rozliczaniu dotacji unijnych.

Zakres wykonywanych czynnosci

-Naliczanie ptac nauczycieli, sporzadzanie list ptac, przelewéw wynagrodzen, podatku i ZUS dotyczacych
projektu finansowanego ze srodkéw europejskich

-Biezace ksiggowanie dokumentdw dotyczacych projektéw wspoétfinansowanych ze érodkéw europejskich
-Dekretacja i kompletowanie dokumentacji projektéw, bieigca analiza planu finansowego projektu
-Sporzadzenie okresowych sprawozdan dla jednostki nadrzedne;j

Scista wspétpraca z kierownikiem i koordynatorami projektu

-Biezgce ksiggowanie dochodéw i wydatkow z budzetu podstawowego obstugiwanych jednostek
-Realizacja zadar wynikajacych z biezacej dziatalnosci zleconych przez Dyrektora i Giéwnego Ksiegowego
-Szczegbtowy zakres wykonywanych zadari okresli przydziat czynnosci

Wymagane dokumenty

-zyciorys (CV) z uwzglednieniem przebiegu pracy zawodowej

-list motywacyjny

-kwestionariusz osobowy z aktualng fotografia

-kserokopie swiadectw pracy

-kserokopie dokumentéw potwierdzajacych wyksztatcenie i wymagane uprawnienie
-oswiadczenie o posiadaniu obywatelstwa polskiego

-o$wiadczenie o niekaralnosci




-oéwiadczenie o posiadaniu petnej zdolnoéci do czynnoéci prawnych oraz korzystania z petni praw
publicznych

-oéwiadczenie o wyrazeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych o tresci: "Wyrazam zgode na
przetwarzanie moich danych osobowych zawartych w ofercie pracy dla potrzeb niezbednych do realizacji
procesu rekrutacji zgodnie z Ustawq z dnia 29.08.1997 o ochronie danych osobowych (Dz. U. z 2002 r.
Nr 101,poz 926 ze zmianami)

Kandydat wytoniony w drodze naboru bedzie zobowigzany do przedfozenia:

-zaswiadczenia o niekaralnosci

-o$wiadczenia o prowadzeniu dziatalnosci gospodarczej

-po skierowaniu przez pracodawce do wykonania wstepnych badan lekarskich i uzyskania zaswiadczenia
o braku przeciwwskazan do zatrudnienia na wskazanym stanowisku

-okazania oryginalnych dokumentéw potwierdzajgcych wyksztatcenie i przebieg zatrudnienia.

Wymagane dokumenty aplikacyjne nalezy sktada¢ w terminie do 22 marca 2017 roku do godz. 15.00
osobiécie w siedzibie Samorzadowej Administracji Placéwek Oswiatowych Gminy Wisznia Mata, Kryniczno,
ul. Szkolna 6, 55-114 Wisznia Mata lub poczta na adres podany powyzej z dopiskiem ,Nabér na
stanowisko referenta ds. ptac i ksiegowosci”

Sprawe prowadzi: Renata Konieczna 71/387 85 88

Dokumenty aplikacyjne, ktére wpltyng do SAPO po uptywie terminu ich sktadania, niekompletne lub
niewtfasciwie oznaczone, nie bedg rozpatrywane.

Dyrektor SAPQO zastrzega sobie prawo odwotania naboru w cafosdci lub czesci, przedtuzenie terminu
sktadania ofert, zmiany terminu i miejsca otwarcia ofert.

Nabdr zostanie przeprowadzony przez Komisje Rekrutacyjng powotang przez Dyrektora SAPO.

Informacja o wyniku naboru zostanie umieszczona na stornie internetowej SAPO http://sapokryniczno.pl
oraz na stronie internetowej BIP Urzedu Gminy Wisznia Mata www.wiszniamala.bip.pl




