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Swiadczenie ustug pocztowych i kurierskich w obrocie krajowym i zagranicznym na rzecz Gminy Wisznia Mata
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OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA
Swiadczenie ustug pocztowych i kurierskich w obrocie krajowym i zagranicznym na rzecz Gminy Wisznia Mata
w zakresie odbierania, przyjmowania, przemieszczania i doreczania przesytek oraz zwrotu przesytek
niedoreczonych

I. Przedmiotem zamdwienia jest
1. Swiadczenie ustug pocztowych i kurierskich w obrocie krajowym i zagranicznym na rzecz Gminy Wisznia
Mata, w zakresie odbioru, przyjmowania, przemieszczania i doreczania przesytek oraz zwrot przesytek do
Zamawiajgcego po wyczerpaniu mozliwosci ich doreczenia lub wydania odbiorcy, przy czym przez przesytki
bedace przedmiotem zamdwienia rozumie sie w szczegélnosci:
1) przesytki listowe® o wadze do 2 000g (gabaryt A i B):
a) zwykte — przesytka pocztowa ekonomiczna niebedgaca przesytka najszybszej kategorii,
b)  priorytetowe — przesytka pocztowa bedgca przesytka najszybszej kategorii,
c) rejestrowane — przesytka pocztowa przyjeta za pokwitowaniem przyjecia i doreczania za
pokwitowaniem odbioru,
d) nierejestrowane — przesytka pocztowa przyjeta bez pokwitowania przyjecia i doreczenia bez
pokwitowania odbioru,
e) ze zwrotnym potwierdzeniem odbioru (ZPO) — przesytki pocztowe rejestrowane zwykte i
priorytetowe przyjete za pokwitowaniem przyjecia i doreczane za pokwitowaniem odbioru
f) przesytki z zadeklarowang wartoscig - przesytke rejestrowang, za ktérej utrate, ubytek zawartosci
lub uszkodzenie Wykonawca ponosi odpowiedzialno$¢ do wysokos$ci wartosci przesytki podanej
przez Zamawiajgcego.
Gabaryt Ai B oznaczaja:
Gabaryt A to przesytki o wymiarach: minimum - wymiary strony adresowej nie mogg by¢ mniejsze niz 90
X 140 mm maksimum - zaden z wymiaréw nie moze przekroczyé: wysokos¢ 20 mm, dtugosé 325 mm,
szerokos¢ 230 mm.
Gabaryt B to przesytki o wymiarach: minimum - jesli cho¢ jeden z wymiaréw przekracza wysokos¢ 20 mm
lub dtugosé 325 mm lub szeroko$¢ 230 mm; maksimum - suma dtugosci, szerokosci i wysokosci 900 mm,
przy czym najwiekszy z tych wymiardw (dtugosé) nie moze przekroczyé 600 mm..
Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo nadania przesytek o innych wymiarach niz wyzej wskazane. W
przypadku nadania przez Zamawiajacego takich przesytek, podstawg rozliczen beda ceny z aktualnego
cennika ustug Wykonawcy, obowigzujgcego w dniu nadania przesytki.
2) paczki pocztowe?
a) zwykte - paczki pocztowe rejestrowane ekonomiczne niebedgce paczkami najszybszej kategorii
b)  priorytetowe — paczki pocztowe rejestrowane bedace paczkami najszybszej kategorii,
c) ze zwrotnym potwierdzeniem odbioru (ZPO) - paczki pocztowe rejestrowane zwykte i priorytetowe
przyjete za pokwitowaniem przyjecia i doreczane za pokwitowaniem odbioru
3) przesyfki kurierskie?
1. o wagach:
a) do2kg
b) od2kgdob5kg
c) od5 do15kg
d) od15kgdo 30kg
e) powyzej 30 kg
2.przesytki z okreslonym czasem doreczenia:
a) ekspres Il - Przesytki doreczane sg w nastepnym dniu do godz. 12:00, od poniedziatku do pigtku, z
wytgczeniem dni ustawowo wolnych od pracy
3. z potwierdzeniem odbioru

! Przesylka listowa - w rozumieniu ustawy z 23 listopada 2012r Prawo Pocztowe (Dz. U z 2018 r. poz. 2188 ze zm.), przesytka pocztowa z korespondencja
lub druk, z wytaczeniem przesytek reklamowych

2 Paczki pocztowe - rozumieniu ustawy z 23 listopada 2012r Prawo Pocztowe (Dz. U z z 2018 r. poz. 2188 ze zm.),przesytka rejestrowana niebedaca przesytka
listowa, o masie do 20 000g i wymiarach: a) z ktorych Zzaden nie moze przekroczy¢ 2000mm albo: b) ktére nie moga przekroczy¢ 3000mm dla sumy
dtugosci i najwigkszego obwody mierzonego w innym kierunku niz dhugos¢.

3 Przesytka kurierska - w rozumieniu ustawy z dnia 23 listopada 2012 r. Prawo Pocztowe Dz. U z z 2018 r. poz. 2188 ze zm.), przesylka listowa bedaca
przesytka rejestrowang lub paczka pocztowa, przyjmowana, sortowana, przemieszczana i dorgczana w sposob lacznie zapewniajacy: a) bezposredni odbior
przesytki pocztowej od nadawcy; b) $ledzenie przesylki pocztowej od momentu nadania do dorgczenia; c) dorgezenie przesytki pocztowej w
gwarantowanym terminie okre§lonym w regulaminie §wiadczenia ustug pocztowych lub w umowach o $§wiadczenie ustug pocztowych




IIl. Swiadczenie przez Wykonawce dla przesytek rejestrowanych, o ktdrych mowa powyzej, ustug dodatkowych t;j.:

VL.

a) traktowanie przesytki jako przesyitki z zadeklarowang wartoscia,

b) zwrotne potwierdzanie odbioru przesyiki,

c) sprawdzenie zawartosci przesytki przez odbiorce wraz z uzyskaniem dowodu tego sprawdzenia,
d) ostroznie,

e) zwrot niedostarczonych przesytek nadawcy do siedziby Zamawiajgcego.

Szczegdtowy zakres rodzajowy i ilosciowy dla poszczegdlnych jednostek zostat okreslony w zatgczniku nr 1 do
niniejszego OPZ.

Zamawiajgcy zastrzega sobie mozliwosé zlecenia przesytek nieopisanych w niniejszym OPZ. Rozliczenie z
Wykonawcg nastgpi na podstawie cen jednostkowych okreslonych na podstawie cennika ustug pocztowych
Wykonawcy.

. Przedmiot zamodwienia winien by¢ realizowany na zasadach okreslonych w powszechnie obowigzujacych

przepisach prawa, w szczegdlnosci zgodnie z ustawg z dnia 23 listopada 2012r Prawo Pocztowe (Dz. U. z Dz.

Uzz2018r. poz. 2188 ze zm.) dalej jako Ustawa Pp.

1) Rozporzadzeniem Ministra Administracji i Cyfryzacji z dnia 29 kwietnia 2013r w sprawie wykonywania ustug
powszechnych poprzez operatora wyznaczonego (Dz. U. z 2013 poz. 545)

2) Rozporzadzeniem Ministra Administracji i Cyfryzacji z dnia 26 listopada 2013r w sprawie reklamacji ustugi
pocztowej (Dz. U. z 2018 poz. 421 ze zm.), :

3) Ustawa z dnia 14 czerwca 1960r. Kodeks postepowania administracyjnego (j.t. Dz. U. z 2018 r. poz. 1025 ze

zm.),

4) Ustawa z dnia 29 sierpnia 1997r. Ordynacja podatkowa (Dz. U. z Dz. U. z 2018r. poz. 800 ze zm.),

5) Miedzynarodowymi przepisami pocztowymi.

Zamawiajgcy wymaga, aby ustuga dostarczania przesytek swiadczona byta do kazdego wskazanego przez

Zamawiajacego adresu w Polsce i za granicami kraju, w panstwie objetym Porozumieniem ze Swiatowym

Zwigzkiem Pocztowym.

Sposob oznakowania i sposdb dostarczania przesytek:

1. Zamawiajacy bedzie nadawat przesytki w stanie uporzadkowanym tj. przesytki utozone bedg wg rodzaju i
kategorii, a w przypadku ich numeracji bedg utozone chronologicznie. Przesytki rejestrowane nadawane
beda na podstawie wykazu listéw poleconych. Przesytki nierejestrowane nadawane bedg na podstawie
wykazu nadanych przesytek. Wykazy sporzadzane bedg w dwdch egzemplarzach po jednym dla
Wykonawcy i Zamawiajgcego.

2. Zamawiajgcy umiesSci w sposob trwaty i czytelny informacje jednoznacznie identyfikujgce adresata
i nadawce, jednoczesnie okreslajgc rodzaj przesytki (zwykta, polecona, priorytetowa) na stronie adresowej
przesyfki.

3. Uiszczanie optat za nadane przesytki bedzie nastepowato z dotu w formie optaty skredytowanej, po cenach

jednostkowych ujetych w formularzu ofertowym Wykonawcy.

4. Zamawiajacy bedzie umieszczat oznaczenie potwierdzajace wniesienie optaty za ustuge w postaci napisu,

nadruku lub odcisku pieczeci o tresci ustalonej z Wykonawca,

5. Wszelkie oznaczenia przesytek rejestrowanych i priorytetowych muszg byé zapewnione przez Wykonawce,

6. Zamawiajacy bedzie korzystat z wtasnych wzoréw drukdéw , potwierdzenia odbioru” w celu doreczania
przesytek na zasadach okreslonych ustawie z dn. 14 czerwca 1960 r. - Kodeks postepowania
administracyjnego (Dz. U. z 2018 r. poz. 1025 ze zm.) oraz zgodnych z przepisami ustawy Ordynacja
Podatkowa (Dz. U. z Dz. U. z 2018r. poz. 800 ze zm.). Dla pozostatych przesytek, na kazde zadanie
Zamawiajgcego Wykonawca zobowigzany jest dostarczyé na wiasny koszt niezbedng ilo$¢ samoprzylepnych
drukéw , potwierdzenia odbioru”.

7. Zamawiajacy bedzie korzystat wytgcznie ze swojego opakowania przesytek, nie dopuszcza
sie stosowania opakowan Wykonawcy

8. Przesytki przeznaczone do wysytki odbierane bedg z siedziby Zamawiajgcego w nastepujacy sposéb:

1) przesytki listowe i paczki pocztowe: codziennie od poniedziatku do pigtku w godzinach 11:00-13:00, z
wyjatkiem dni ustawowo wolnych od pracy z budynku przy ul. Wroctawskiej 9, 55-114 Wisznia Mata,

2) Przesytki kurierskie odbierane bedg z siedziby Zamawiajgcego i doreczane do adresatow w tzw. systemie
,0d drzwi do drzwi”, po wczesniejszym zamodwieniu kuriera. Przyjazd kuriera po przesytke odbywac sie
bedzie do 2 godzin od zgtoszenia.

3) Wszystkie przesytki muszg by¢ nadane przez Wykonawce w dniu ich odbioru od Zamawiajacego, z
zastrzezeniem pkt. 4) niniejszego ustepu.




4) Przesytki kurierskie odebrane od Zamawiajgcego po godz. 15:00 muszg zosta¢ nadane najpdzniej dnia
nastepnego.

9. Odbioru przesytek wychodzacych dokonywaé bedzie upowazniony przedstawiciel Wykonawcy
po okazaniu stosownego upowaznienia.

10. W przypadku nieobecnosci adresata i braku mozliwosci doreczenia przesytki pocztowej innej doroste;j,
uprawnionej osobie w obrocie krajowym, przedstawiciel Wykonawcy pozostawia w skrzynce oddawczej
adresata zawiadomienie (pierwsze awizo, a po uptywie 7 dni kolejne awizo) o prébie dostarczenia przesytki
ze wskazaniem gdzie i w jakim terminie adresat moze odebra¢ list lub przesytke, z uwzglednieniem
warunkoéw i termindw do odbioru przesytki okreslonych w powszechnie obowigzujgcych przepisach prawa w
tym zakresie. Po uptywie terminu odbioru wynoszagcym 14 dni lub wyczerpaniu mozliwosci doreczenia
przesytki, przesytka zwracana jest Zamawiajgcemu wraz z podaniem przyczyny nieodebrania przez adresata.
W przypadku przesytek w obrocie zagranicznym obowigzujg zasady okreslone w przepisach
miedzynarodowych. Odbierajgcy pismo potwierdza doreczenia mu pisma podpisem ze wskazaniem daty
doreczenia, jesli odbierajgcy uchyla sie od potwierdzenia doreczenia lub nie moze tego uczyni¢, doreczajgcy
sam stwierdza date doreczenia oraz wskazuje osobe, ktdra odebrata pismo i przyczyne braku jej podpisu.
Szczegotowy sposob doreczania przesytek okresla w art.150 Ordynacji podatkowe i art. 44 Ustawy KPA

11. Wykonawca zobowigzuje sie doreczy¢ przesytki listowe krajowe przyjete do przemieszczenia
i doreczenia: w dniu nastepnym jednak nie pdzniej niz w 4 dniu po dniu nadania w przypadku przesytki
listowej najszybszej kategorii, w dniu nastepnym jednak nie pdzniej niz w 6 dniu po dniu nadania w
przypadku przesytki nie bedacej przesytka najszybszej kategorii.

12. Wykonawca bedzie doreczat do Zamawiajgcego potwierdzenia odbioru przesytki przez adresata
niezwtocznie po dokonaniu doreczenia przesytki (nie pdzniej niz po 7 dniach od dnia doreczenia przesytki).
Potwierdzenie odbioru, podpisane przez adresata winno by¢ szczegétowo i prawidtowo wypetnione przez
osobe doreczajaca (powinno zabiera¢ date odbioru i czytelny podpis odbiorcy jak rowniez date i czytelny
podpis doreczajgcego/ wydajgcego przesytke).

VII. Ustuge pocztowg w zakresie przesytki rejestrowanej uwaza sie za niewykonang, jezeli doreczenie przesytki

rejestrowanej lub zawiadomienie o prébie jej doreczenia nie nastgpito w terminie 14 dni od dnia nadania,
zgodnie Ustawa Prawo Pocztowe

VIIl. Do odpowiedzialnosci Wykonawcy za nienalezyte wykonanie ustugi pocztowej stosuje sie odpowiednio

XI.

przepisy Ustawa Prawo Pocztowe, a w sprawach nieuregulowanych tymi przepisami stosuje sie odpowiednio
przepisy ustawy z dnia 23 kwietnia 1964 r. Kodeks Cywilny (Dz. U. z 2018 r. poz. 1025 ze zm.).

. Rodzaje i ilosci przesytek wskazane w zatgczniku nr 1 do niniejszego OPZ w ramach $wiadczonych ustug s3

szacunkowe i stuzgcg jedynie orientacyjnemu okresleniu wielkos$ci przedmiotu Umowy i mogg ulec zmianie w
zaleznosci od potrzeb Zamawiajgcego. Tym samym Wykonawca nie bedzie rosci sobie prawa do 100%
wykorzystania wartosci umowy i moze zgdac wytgcznie wynagrodzenia naleznego z tytutu wykonania czesci
umowy. Rozliczenia finansowe, wykonanych ustug pocztowych, bedg dokonywane w okresach miesiecznych, z
uwzglednieniem faktycznie nadanych i zwrdconych przesytek oraz cen jednostkowych zaproponowanych
przez Wykonawce w dofagczonym do oferty formularzu ofertowym. Wykonawca zobowigzany jest do
wystawiania faktury zbiorczej za wykonane ustugi na rzecz Zamawiajgcego za kazdy miesigc.
Zamawiajgcego zastrzega sobie prawo nadawania przesytek nieujetych w formularzu ofertowym. W takim
przypadku podstawa rozliczerh beda ceny z cennika ustug pocztowych Wykonawcy, ktéry bedzie dostepny na
stronie internetowej.
Zamawiajgcy wymaga, aby Wykonawca dysponowat placéwka nadawczg bedacg jednoczesnie punktem
odbioru przesytek nieodebranych (awizowanych) w miejscowosci, w ktérej znajduje sie siedziba
Zamawiajgcego oraz wymaga, aby punkty odbioru niedoreczonych pod adres przesytek (awizowanych)
znajdowaty sie na terenie kazdej gminy w Polsce. W przypadku nie posiadania przez Wykonawce punktu
odbioru w momencie podpisania Umowy, Wykonawca zobowigzuje sie do jej otwarcia w terminie 30 dni od
dnia podpisania Umowy.
Placowka nadawcza musi by¢ czynne min. 5 dni w tygodniu przez min. 6 godzin dziennie, w tym min. jeden
dzien do godziny 19:00, z wyjatkiem dni ustawowo wolnych od pracy.
W przypadku niespetnienia tego warunku Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do odstgpienia od zawartej
Umowy.

Termin realizacji przedmiotu zamdwienia wynosi do 24 miesigce od dnia podpisania umowy.




Rodzaj i szacunkowe iloSci poszczegdlnych przesytek

Zatacznik nr 1 do OPZ

Rodzaj przesytki

Szacunkowa ilos¢ sztuk

-2-

-3-

I. Urzad Gminy Wisznia Mata z siedz. 55-114 Wisznia Mata ul. Wroctawska 9

ZWYKtE KRAJOWE EKONOMICZNE A

Przesytki listowe nierejestrowane niebedace przesytkami najszybszej kategorii o gabarycie A w obrocie krajowym

1 do 350g 3000
2 ponad 350 g do 1000 g 260
3 ponad 1000 g do 2000 g 140

ZWYKLE KRAJOWE EKONOMICZNE B

Przesyfki listowe nierejestrowane niebedgce przesytkami najszybszej kategorii o gabarycie B w obrocie krajowym

4 do 350g 100
5 ponad 350 g do 1000 g 20
6 ponad 1000 g do 2000 g 10
ZWYKLE KRAJOWE PRIORYTETOWE A
Przesytki listowe nierejestrowane najszybszej kategorii o gabarycie A w obrocie krajowym
7 do 350g 100
8 ponad 350 g do 1000 g 140
9 ponad 1000 g do 2000 g 10
ZWYKLE KRAJOWE PRIORYTETOWE B
Przesytki listowe nierejestrowane najszybszej kategorii o gabarycie B w obrocie krajowym
10 do 350g 20
11 ponad 350 g do 1000 g 20
12 ponad 1000 g do 2000 g 10

POLECONE KRAJOWE EKONOMICZNE A

Przesytki rejestrowane niebedace przesytkami najszybszej kategorii o gabarycie A w obrocie krajowym

13 do 350g 34000
14 ponad 350 g do 1000 g 200
15 ponad 1000 g do 2000 g 40
16 Ustuga potwierdzenie odbioru do poz. 13 34000
17 Ustuga potwierdzenie odbioru do poz. 14 400
18 Ustuga potwierdzenie odbioru do poz. 15 20
zwrot przesytek po wyczerpaniu mozliwosci ich doreczenia lub wydania
19 . 4360
odbiorcy dla poz. 13
zwrot przesytek po wyczerpaniu mozliwosci ich doreczenia lub wydania
20 . 20
odbiorcy dla poz. 14
91 zwrot przesytek po wyczerpaniu mozliwosci ich doreczenia lub wydania 20
odbiorcy dla poz. 15
POLECONE KRAJOWE PRIORYTETOWE A
Przesytki rejestrowane najszybszej kategorii o gabarycie A w obrocie krajowym
22 do 350g 200
23 ponad 350 g do 1000 g 40
24 ponad 1000 g do 2000 g 20
25 Ustuga potwierdzenie odbioru do poz. 22 200
26 Ustuga potwierdzenie odbioru do poz. 23 240




27 Ustuga potwierdzenie odbioru do poz. 24 4
zwrot przesytek po wyczerpaniu mozliwosci ich doreczenia lub wydania
28 . 40
odbiorcy dla poz. 22
zwrot przesytek po wyczerpaniu mozliwosci ich doreczenia lub wydania
29 . 1
odbiorcy dla poz. 23
zwrot przesytek po wyczerpaniu mozliwosci ich doreczenia lub wydania
30 . 1
odbiorcy dla poz. 24
Ustugi pozostate
Paczka pocztowa krajowa za zwrotnym potwierdzeniem odbioru od 2 kg
31 60
do 5 kg
32 Ustuga odbioru przesytek z siedziby Zamawiajgcego w wymiarze 5 dni w 24
tygodniu (optata miesieczna)
PRZESYtKI KURIERSKIE
33 Przesytki krajowe kurierskie waga do 1 kg 10
34 Przesytki krajowe kurierskie waga od 1 kg do 5 kg 1
35 Przesytki krajowe kurierskie waga od 5 kg do 10 kg 1
36 Przesytki krajowe kurierskie waga od 10 kg do 20 kg 1
37 Przesytki krajowe kurierskie waga od 20 kg do 30 kg 1
38 Przesytki krajowe kurierskie waga od 30 kg do 50 kg 1
39 Doptata za EKSPRES Il -doreczenie przesytek do godziny 12:00 5
40 Zwrot przesytki kurierskiej 1
41 Doptata do potwierdzenia odbioru dla przesytki krajowej kurierskiej 1




