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	NAZWA USŁUGI:

	WYMIAR PODATKU OD NIERUCHOMOŚCI OD OSÓB FIZYCZNYCH

	I. SPOSÓB ZAŁATWIENIA SPRAWY:

	1. Forma pisemna.

2. Osoby fizyczne w ciągu 14 dni od okoliczności uzasadniających powstanie lub wygaśnięcie obowiązku podatkowego mają obowiązek złożyć informację IN-1 na podatek od nieruchomości wraz z załącznikami tj. akt notarialny, umowę dzierżawy lub umowę najmu.

3. Obowiązek składania informacji IN-1 dotyczy również podatników korzystających ze zwolnień i ulg przewidzianych w ustawie o podatkach i opłatach lokalnych.

4. W przypadku działania przez przedstawiciela należy dołączyć pełnomocnictwo do reprezentowania wnioskodawcy.

5. Wymienione w pkt. 3 dokumenty należy złożyć w Urzędzie Gminy w Wiszni Małej w pokoju nr 16(druk wniosku do pobrania na stanowisku ds. finansowych i podatków od środków transportu w Urzędzie Gminy w Wiszni Małej, pok. Nr 15 /1 piętro/, lub na stronie internetowej www.wiszniamala.pl).

6. Po zapoznaniu się z dokumentacją Wójt Gminy wydaje decyzję administracyjną ustalającą lub określającą wysokość zobowiązania podatkowego, decyzję ustalającą łączne zobowiązanie podatkowe, oraz wprowadza podatnika do ewidencji podatników. 


	II. WYMAGANE DOKUMENTY:

	1. Informacja IN-1.

2. Akt notarialny.

3. Umowa dzierżawy lub umowa najmu.


	III. OPŁATA SKARBOWA

	- Opłata skarbowa od złożenia dokumentu stwierdzającego udzielenie pełnomocnictwa lub prokury albo jego odpisu, wypisu lub kopii wynosi 17 zł (z wyłączeniem pełnomocnictwa udzielanego małżonkowi, wstępnemu, zstępnemu lub rodzeństwu albo gdy mocodawcą jest podmiot zwolniony od opłaty skarbowej). Opłata jest wnoszona na rachunek bankowy URZĄDU GMINY WISZNIA MAŁA nr 72959100042001002005140002. Dowód zapłaty należnej opłaty skarbowej należy załączyć do dokumentu stwierdzającego udzielenie pełnomocnictwa.

	IV. TERMIN ZAŁATWIENIA SPRAWY:

	- Nie później niż w ciągu 1 miesiąca, a sprawy szczególnie skomplikowanej – nie później niż w ciągu 2 miesięcy.


	V. JEDNOSTKA ODPOWIEDZIALNA:

	- Stanowisko ds. finansowych i podatków od środków transportu w Urzędzie Gminy w Wiszni Małej, pok. Nr 16/1 piętro/
- Nadzór nad realizacją usługi sprawuje Skarbnik Gminy



	VI. TRYB ODWOŁAWCZY I SKARGOWY:

	- Od decyzji służy prawo wniesienia odwołania do Samorządowego Kolegium Odwoławczego w terminie 14 dni od dnia doręczenia decyzji, za pośrednictwem Wójta Gminy.




	VII. PODSTAWA PRAWNA:

	- Ustawa z dnia 12 stycznia 1991 r. o podatkach i opłatach lokalnych (t. j. Dz. U. z 2006 r. Nr 121, poz. 844 ze zm.)

- Ustawa z dnia 29 sierpnia 1997 r. Ordynacja podatkowa (t. j. Dz. U. z 2005 r. Nr 8, poz. 60 ze zm.).
- Ustawa z dnia 16 listopada 2006 r. o opłacie skarbowej (Dz. U. Nr 225, poz. 1635 ze zm.).

- Uchwała Rady Gminy Wisznia Mała w sprawie stawek podatku od nieruchomości na dany rok.


	VIII. FORMULARZE WNIOSKÓW:

	- Informacja IN-1-załącznik 1 



	IX. DODATKOWE INFORMACJE:

	1. Wysokość podatku od nieruchomości jest ustalana przez organ podatkowy w drodze decyzji. 
2. Po upływie terminu płatności nieopłaconej raty podatku wystawia się upomnienie, na podstawie którego należność winna 
   być uregulowana w ciągu siedmiu dni od daty otrzymania. 
3. W przypadku dalszego uchylania się od zapłaty wystawia się tytuł wykonawczy przesyłany do Urzędu Skarbowego (wg. 
    właściwości) w celu podjęcia czynności egzekucyjnych.
4. Terminy płatności podatku od nieruchomości określa art. 6 ust. 7 ustawy z dnia 12 stycznia 1991 r. o podatkach i opłatach 
    lokalnych (tj. Dz. U. z 2006 r. Nr 121 poz. 844 ze zm.).
5. Podatek płatny jest w czterech ratach: do dnia 15 marca, 15 maja, 15 września i 15 listopada roku podatkowego. 

6. Wpłaty można dokonywać  na konto Urzędu Gminy w Wiszni Małej.

7. Informacje dotyczące wykonania usługi można uzyskać pod nr telefonu 71 312 70 25 wew. 45.
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